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Nuevo Usuario

A continuacion encontraras el paso a paso para la creacién de un nuevo usuario del
sistema sistema Integral de Gestion Cultural Muisca.
Asegurate de seguir al pie de la letra las indicaciones a continuacion.

Paso 1

Dentro del tablero administrativo debes ingresar al odulo dando click en alguno de los dos
enlaces, revisa imagen 1.

Imagen 1
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Paso 2

Asegurate de diligenciar todos los campos del formulario, ten encuenta cual rol debe ser
el del usuario que vas a registrar,revisa imagen 2.
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Paso 3

Dar clic en el botén verde Crear Usuario, revisa la imagen3
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El sistema mostrara un mensaje de confirmacion del registro, ademas en la parte inferior
de la vista encontraras los datos almacenados, revisa imagen 4y 5.7
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EL sistema envia un correo al nuevo usuario, revisa imagen 6.

Imagen 6
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De: <contactof@resguardoindigenamuyscafonquetaycercadepiedra.com>
Date: mar, 9 de dic de 2025, 8:36 p.m.

Subject Registro Exitoso y Activacion de Cuenta

To: <alejandrapovedaespitia3@gmail.com>

Hola Alejandra,
Tu usuario fue registrado.

Por favor recupera tu confrasefia:

Soporte

(<—\ Responderj (r—) Reenvierj (@)



Editar Usuario

A continuacion encontraras el paso a paso para la EDICION o MODIFICACION de un
usuario del sistema sistema Integral de Gestion Cultural Muisca.

Asegurate de seguir al pie de la letra las indicaciones a continuacion.
Paso 1
Dar clic en el boton amarillo Editar, revisa la imagen 7.
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Paso 2

En la ventana emergente (Modal) encuentras la informacién del usuario a modificar, revisa
imagen 8.

Imagen 8



Editar Usuario del Sistema
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Paso 3
Modifica la informacion y da clic en el botén azul Guardar Cambios, revisa imagen 9
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Paso 4.

Dar clic en el botén azul de la ventana emergente que indica Usuario actualizado
correctamente, revisa imagen 10.
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Eliminar Usuario

A continuacion encontraras el paso a paso para ELIMINAR un usuario del sistema
sistema Integral de Gestion Cultural Muisca.

Asegurate de seguir al pie de la letra las indicaciones a continuacion.

Paso 1

Dar clic en el bot6n rojo Eliminar, revisa imagen 11.
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Dar clic en el botén azul de la ventana para confirmar la acicon, revisa imagen 12.
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El sistema mostrara una venta de confirmacién, revisa imagen 13.
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;Seguro de eliminar?
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